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1 Pengenalan

MyTawaran merupakan satu kemudahan kepada pengiklan yang dilantik di agensi
sektor awam sebagai penyedia maklumat tawaran untuk mengiklankan atau
menawarkan program/kursus/latihan/perkhidmatan agensinya di Portal
MyGovernment. Manakala pelanggan pula boleh melihat iklan yang disiarkan di Portal
MyGovernment berdasarkan kategori seperti program, kursus dan perkhidmatan dan

sebagainya.

e Program
Iklan yang melibatkan susunan acara atau aktiviti dalam jangka masa yang

panjang. Contohnya Program Hari Bertemu Pelanggan.

e Kursus
Iklan yang melibatkan susunan acara atau aktiviti dalam jangka masa yang
pendek. Contohnya Kursus Pengurusan Kewangan Peribadi Dan Keluarga
Berlandaskan Syariah

e Perkhidmatan
Iklan yang melibatkan jenis perkhidmatan atau servis yang ditawarkan kepada

orang ramai. Contoh sewaan dewan seminar.

1.1 Tujuan
Tujuan manual pengguna ini disediakan adalah sebagai panduan kepada pengiklan
bagi perkhidmatan MyTawaran supaya dapat memahami dan menggunakan

perkhidmatan ini dengan lebih mudah.
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1.2  Struktur Manual Pengguna

Struktur manual pengguna ini adalah seperti yang berikut:
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Para Topik Keterangan
2.0 | Capaian Capaian kepada perkhidmatan MyTawaran oleh
Perkhidmatan pengiklan melalui Portal MyGovernment
MyTawaran
2.1 | Permohonan Panduan membuat permohonan pendaftaran iklan
Pendaftaran lklan
2.2 | Semakan Status Panduan membuat semakan status permohonan
Permohonan pendaftaran iklan
2.3 | Kemas Kini Panduan mengemaskini permohonan yang telah
Permohonan disimpan sebagai draf atau mengemaskini
permohonan yang tidak lengkap sebelum menghantar
permohonan
2.4 | Padam Panduan untuk memadam permohonan/iklan yang
Permohonan/lklan | telah direkodkan
2.5 | Batal Panduan untuk membatalkan permohonan/iklan yang
Permohonan/lklan | telah dibuat
2.6 | Carian lklan Panduan membuat carian iklan yang telah diluluskan
melalui pautan perkhidmatan Mylklan
2.7 | Tetapan Panduan Tetapan Peringatan iklan ke Kalendar

Peringatan Iklan
ke Kalendar
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Capaian Perkhidmatan MyTawaran

Seksyen ini menerangkan panduan capaian kepada perkhidmatan MyTawaran
beserta panduan penggunaan secara terperinci. Perkhidmatan ini boleh dicapai oleh

pengguna sebagai pengiklan dan pelanggan di Portal MyGovernment.

Skrin laman utama Portal MyGovernment adalah seperti berikut:-

Manual | Mengenai Kami fBEnglish | | Maizarah BintiTalib  ©

. . )| | $ | =
WamaTema,D £ Saiz Tulisan £ Jenis Tulisan: z Sl Habigt. AR

dua
Lazim  Kami~ Maklum Balas Laman

£} | MyGovernment PIETCUC Sl Topik ~  Myinfo v Mylnisiatif + Perkhidmatan Digital K@Y

APAKAH MYGOVERNMENT?

MyGovernment merupakan inisiatif di bawah MAMPU kearah Pengukuhan
Perkhidmatan Digital Bersepadu dan Selamat dilaksanakan dalam Rancangan
Malaysia Ke-11. Portal MyGovemment merupakan gerbang tunggal kerajaan yang
“l| menawarkan perkhidmatan dalam talian dan informasi yang berkonsepkan Life Event
F‘ dan berpaksikan rakyat.

4 60@

INFORMASI MENGIKUT PERISTIWA KEHIDUPAN

Capaian dan P i Kerajaan B Kategori Peristiwa Kehidupan

Warganegara Bukan Warganegara

i. Klik ikon MyTawaran m skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Manual | Mengenai Kami MEnglish | AZMANMOHD ©

= B (I
D Py - 1 & Jenis Tuli ;i P
Wama Tema: C Saiz Tulisan +A‘ £ Jenis Tulisan: RE v Soslan Hubungl  Adua Peta
ami Mo oma

Lazim K

o) | MyGovernment #lamanUtama  Topk~  Mylnfo~  Mylnisiatif « Q

MyTawaran
Laman Utama / MyTawaran

[ L]
MARDI
PROGRAM A

RAMERAN
BHIDNAT, NASIHAT
NALAYN ERODUK
s AHITA Mﬂ L MO s, o LA
 KURSUS PEM AT/AN KuURSUS . %
o oIIND M 3 . ~ng
__SKIRTING & SARUNGIKERUSI . "EiFase [ -
Okt Kursus Jahitan Jangka Pendek Sep Hari Bertemu Pelanggan Okt Program Subsidi Upah
Kursus Program 15 Program
Menara PERKESO,281, Jalan Ampang, Menara PERKESO,281, Jalan Ampang, Wisma Perkeso, Kampung Baru,
Gemencheh, Negeri Sembilan Gemencheh, Negeri Sembilan 50300 Kuala Lumpur,

Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
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2.1

Permohonan Pendaftaran Iklan
Permohonan pendaftaran iklan boleh dibuat oleh pengiklan setelah berjaya Log

Masuk ke Portal MyGovernment.

i. Klik ikon untuk memulakan pendaftaran iklan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan:-

| Manual | MengenaiKami " mEngish | AZMANMOHD ©
S [

WamaTema:[:l Soalan Hubung!  Aduan Peta
Lazim  Kami  Maklum Balas Laman

& MyDashboard
apo Selamat datang ke Portal MyGovernment
Butir-Butir Peribadi L‘f]
Kesihatan *** Kiik di sini untuk melihat profil anda
*** Klik di sini untuk melihat status permohonan perkhidmatan digital anda. °
Semakan Data Peribadi
*** Klik di sini untuk melihat status semakan perkhidmatan digital anda. -'l
& Profil Syarikat
& Profil Keluarga

& Makiumat Penting
i Kalendar

B Myinterest

= Peti Pesanan (2)

B Pengurusan Permohonan
Permohonan
Semakan

ii. Klik pautan Borang pada seksyen MyTawaran,

iii.  Klik [Ya] untuk membuat permohonan iklan; atau
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iv.  Klik [Tidak] untuk kembali ke laman utama, Skrin seperti berikut akan

dipaparkan:-

Manual | Mengenai Kami

S Engiish | | AZMANMOHD o

WamaTema:[_| 2 | Saiz Tulisan: [=A[+4] 2 | Jenis Tulisan: ] SNJ,“‘H‘,N“&I Mﬁ, J p:.
(ot Kami® Makusalis taman | AZMAN MOHD

ey | MyGovernment #LamanUtama  Topik~  Mylnfo~  Myhnisiaif »  [EECTSTUSTNTESE O & MyDashboard

& Profil

A Butir-Buiir Peribadi

Kesihatan

Iklan/Tawaran yang dipaparkan dalam ruangan ini adalah terhad kepada IKlan/Tawaran Semakan Data Peribadi

Program, Kursus/Latihan dan Perkhidmatan yang ditawarkan oleh Agensi Sektor Awam.

Hanya permohonan iklan daripada Pengiklan Agensi Sekior Awam yang dilantik sahaja
akan diproses.

Profil Syarikat

Profil Keluarga

m Makiumat Penting

Kalendar

Myinierest

Pefi Pesanan

Pengurusan Pesrmohonan
Permohonan
Semakan

MyTawaran
Permohonan
Borang

Hubungi Kami

Soalan Lazim

Manual
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ey | Government #Laman Ulama  Topk = Mylmo = Mylnisat! = Parkhitmatan Digital

Iklan Digital Rakyat

@ MaKLUMAT Asas €D MAKLUMAT LANJUT

LE i Tail hl "
Program - Jom masuk IPT

Ims]

jorm mask iptipg %

i 2

b 3

Selerusnya

=

Pilih Kategori melalui senarai dropdown;
Masukkan Tajuk Iklan;
Nota: Tajuk iklan tidak boleh melebihi 50 aksara.
Klik [Muat Naik Fail] untuk muat naik imej iklan;
Nota:
1) Pengiklan perlu muat naik sekurang-kurangnya 1 imej;
2) Saiz maksima bagi fail imej yang dimuat naik adalah 1 MB bagi setiap
fail.
3) Format fail yang dibenarkan untuk dimuat naik adalah .jpg, .jpeg dan

.png sahaja.
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Klik [Simpan] untuk menyimpan draf permohonan, skrin seperti berikut akan

dipaparkan:-

v/

Permohonan anda berjaya disimpan. Mo Draf: DRF131020000002

atau;

Klik [Seterusnya], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

My Tawaran

LamanUtama / Deshboard MyTawaran (| Daftar

Iklan Digital Rakyat

D MAKLUMAT ASAS

Tarlkh dan Mac2 Program

TR VR

26M0E0Z0 =]

e M

SO0 AM -

Berrnohonan kemasiian Mar mestich soasrergarangnye S har setaium Tame hiuls Frogrem.

€} MAKLUMAT LANJUT

Tasn T -
ZTnRa20 ]

WHEAL T

5200 PM -

Tarkh Penglilanan Frogram

Taren Wola Man mastl i sekaran-arancrya S har sakines Tarkn Janmonanan

TR ViR g -

1REED -]

TafR Taeg gy
IT0R0E0

Hoierargomn Program®

Earnial Penddkan rrﬁ'mwammwumdﬂmmmmmmwmwmmm
mineaoatkan ool beds i enlang eeluana meleriulicn pendsien o Lnvirsli Assm

Loiacl Fragram

[

Diersvan &

A T

MAEFS Sardang

L
Salangar

Foked -
43400

Latitud

Longitsd

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU

Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

@
i

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat: S SR A
Terbuka PMP-20022 A 11

Latitud Longitsd

Maklumat untui Difubungl

[T

+h192324700 Mo Talalon 2

L2
akasharEUoEEpmal.com Laman Web [Sakiranya Ferlu)

L Pl S P

hhpupie moR.go Yy

Pegewal urtuk Dihubungl

e R T -

Chix Salira bini Cha Mat +50154433723
B

Mo Talefon 2 salhaf@gmail.com

Alamat Pengarjur/Syaricat [ Sama sepert Lokasi Program

Al 17

Dewan A

AR 7

MAEPE Sardang

Salangar = Sardang =

P

43200 =

Dengan mengemukaian llan, caya mangecahian bahawa caye teleh X den Poraturan F

Sabaiumnya

nm
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Makiumat unhek Dubungl

::; Mo Twiaton 2

:'-..-L'.J.'..'.'EEC Samal.com Laman Wb [Sakiramnya Paru

=

Fegewal uruk Dihusungl

':"ll"' Exlia bindl Chix Mat +5015448337 23

Mo Talelon 2 h.. hafigmailoom

Alamat Fenganjur/3yarikat || Sama sepert Lokasi Program

Do

||;=5 Sardang

ISTI":’.V".‘I.‘I" - I;.C'\Cu'.".'l -

:3::-3 -

o

Dangan mengamukakan lklan, says mengasahkan bahawa saya telah membaca, memahami dan manarima Paraturan Penglklanan.

£ Sat Semaia

Pilih Tarikh dan Masa Program melalui kalendar yang tertera;

Masukkan Keterangan Program, alamat Lokasi Program, Maklumat untuk

Dihubungi, Pegawai untuk Dihubungi dan Alamat Penganjur Syarikat;

Nota:

1) Pengiklan akan hanya dibenarkan untuk memohon kemasukan iklan
sekurang-kurangnya 5 hari sebelum Tarikh Mula lklan dan sistem tidak
boleh membenarkan pengiklan memasukkan tarikh sebelum ianya
dibenarkan.

Contoh
Tarikh Hari Ini (Tarikh Permohonan Ingin Dibuat): 1 Jun 2020
Tarikh Mula Iklan: 6 Jun 2020 dan ke atas
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2) Bagi kategori iklan program dan kursus, tarikh tamat iklan adalah

sama dengan tarikh tamat program atau kursus.

3) Bagi kategori perkhidmatan, pengiklan hanya perlu memasukkan

tarikh mula dan tamat iklan, keterangan perkhidmatan/servis, lokasi

perkhidmatan/servis, maklumat untuk dihubungi, pegawai untuk

dihubungi dan alamat penganjur/syarikat. Manakala tarikh tamat

iklan adalah 30 hari selepas tarikh mula iklan secara default dan

boleh dikemas kini.

xii.  Tandakan untuk membuat perakuan;
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xiii. Klik [Papar] untuk semakan maklumat

dipaparkan:-

iklan, skrin

seperti berikut akan

Jom IPT

[

Keterangan Program

melanuikan pengFEn ¢l Unwarsd Awam

Lokasi

Dewsn A
MAEFS Serdang
43400 Serdang
Sefsngor

Penganjur

43400 Serdang

Selangor

Maklumat Untuk Dihubungi

akashah20058gmai com

& htipilupe moe gov.my

Karmival Pandidikan Tinggl Negars Jom Masuk T akan ciadakan di seluruh negen termasuk S3dzh dan
&

CKImival iIni menupakan mecan terbak vtk mendapatkan pelbagasl miormasi wentang pelang

Tarikh dan Masa Program

27 Okiober, 2020

Pegawai Untuk Dihubungi

Nama Che Saiha binti Che Mat
Telefon . +80184433723
E-mel salha@gmail. com

xiv. Klik [Kembali] untuk ke skrin sebelumnya; atau
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xv. Klik [Hantar], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

A

Adakah anda pasti dengan makiumat permohonan ini?

v Ya ® Tidak

xvi. Klik [Ya], untuk meneruskan permohonan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan; atau
xvii.  Klik [Tidak] untuk kembali ke skrin paparan iklan;

v/

Terima Kasih. Permohonan telah Berjaya dihantar dan akan diproses oleh pihak kami. No.
Permohonan : IKL131020000001

xviii. Tutup mesej dan Dashboard MyTawaran akan dipaparkan seperti berikut:-

Dashboard MyTawaran

Laman Utama [/ Dashboard MyTawaran

MyDashboard
& MyDashboa Kategori Status Permohonan

Profil
& Semua Kategori - Semua Status - Nombor Permohonan

Butir-Butir Peribadi
Tarikh Mula Iklan Dari = Tarikh Mula Iklan Hingga B8 Tarikh Tamat lklan Dari 88 Tarikh Tamat Iklan Hingga 22

Kesihatan

& Profil Syarikat

Tarikh mula dan  Status

& Profil Keluarga Bil. MNo.Permohonan Tajuk Kategori Tarikh Hantar tamat e — Catatan Tindakan
T [Jr 1kL131020000001 Jom IPT Program  13-Ok1-2020 18-0kt-2020 Dalam - un

IR 443 FM 27-Okt-2020 Proses

=k 10+ Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan H ¢ » ]

[ Myinterest

Pentadbir MyTawaran akan menerima dan memproses permohonan. Status
permohonan akan dipaparkan sebagai Dalam Proses di Dashboard

MyTawaran.
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Pengiklan akan menerima e-mel seperti berikut:-

Contoh e-mel:

Status Permohonan Iklan / Ad Application Status: Jom Masuk IPT Inbox x PO _ I
mygov-stg@pertal.gov.my 12:20 PM (14 minutes ago) Y7 4
®» tome *

Iklan anda sedang disemak oleh kami
Kami akan maklumkan status permohonan iklan anda secepat mungkin

Terima Kasih

Your ad is now being confirmed by our ad checking team.
‘We'll update your ad application status as soon as possible.

Thank You
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Semakan Status Permohonan

Setelah permohonan disimpan sebagai draf atau berjaya dihantar, pengiklan boleh
membuat semakan melalui Dashboard MyTawaran.

Skrin berikut akan dipaparkan setelah pengiklan berjaya log masuk:-

Manual | Mengenai Kami EREnglish | | Maizarah Binti Talib = ©

a0 =
e e — 3| i | E
Wama Tema D £ Saiz Tulisan 2 Jenis Tulisan: [EE]] N -~ Soaian Hubingl

Aduang&  Peta
Lazim K Maklum Balas Laman

# Laman Utama  Topik =  Mylnfo = Mylnisiatif + Perkhidmatan Digital Q

MyDashboard

Laman Utama / MyDashboard

& MyDashboard

& o Selamat datang ke Portal MyGovernment '”é“

Butir-Butir Peribadi

Kesihatan *** Klik di sini untuk melihat profil anda. 'FI
& Profil Syarikat *** Klik di sini untuk melihat status permohonan perkhidmatan digital anda.
& Profll Keluarga *** Klik di sini untuk melihat status semakan perkhidmatan digital anda.
[ Makiumat Penting
I Kalendar

i. Klik ikon , skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Manual | Mengenai Kami

fEngiish | | AZMANMOHE = ©

. - B e N [
Lazim Kami Makium Sales taman . A7 MAN MOHD

i} | MyGovernment #laman Utama  Topik ~  Mylnfo~  Mylnisiatif -  [EESSCUSEILTERE  Q @& MyDashboard
& Profil
Dashboard MyTawaran ]
Butir-Butir Peribadi
Laman Utama / Dashboard MyTawaran ubr-Buti Peribadi
Kesihatan
Semakan Dala Peribadi
& MyDashboard Kategori Status Permohonan Semakan Data Peribadi
Profil Profil Syarikat
B Semua Kategor v SemuaStatus ~  Nombor Permohonan
Bulir-Buir Peribadi e
Tarikh Mula Iklan Dari = Tarikh Mula Iklan Hingga £8 Tarikh Tamat Iklan Dari = Tarikh Tamat Iklan Hingga B4 Makiumat Penting
Kesihaian
> ~ P o Kalendar
Semakan Data Peribadi QCarian | £ SetSemula Padar x Baia
Myinterest
& Profil Syarikat
Pefi Pesanan
Tarikh mula dan ~ Stafus
& Profil Keluarga Bil. No.Permohonan Tajuk Kategori Tarikh Hanta
. SRES = = e [T — Pengurusan Permohonan
[l Makiumat Penting DI IKL131020000001 Jom IPT Program 13-0k-2020 18-0kt-2020 Dalam Forr
443 PM 27-0kt-2020 Proses
B Kalendar
10~ Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan L] >
& Myinterest MyTawaran
I Peti Pesanan (3) Permohonan
[ Pengurusan Permehonan Lo
Hubungi Kami
Permohonan

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

Tahap Keselamatan:
Terbuka

No. Dokumen:
PMP-20022

Versi:

Muka surat:
18

@
i

BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

Vi.

Vii.

viii.

Klik pautan Permohonan pada seksyen MyTawaran, skrin seperti berikut akan

dipaparkan:-

) | MyGovernment

Dashboard MyTawaran

Laman Utama [/ Dashboard MyTawaran

& MyDashboard
& Proiil
Butir-Butir Peribadi
Kesihatan
Semakan Data Peribadi
& Profil Syarikat
& Profil Keluarga
[ Maklumat Penfing
[ Kzlendar
[ Mylnterest

= Peti Pesanan (3)

# Laman Utama

Topik ~

Mylnfo - Mylnisiatif « Perkhidmatan Digital Q

Kategori Status Permohonan

Semua Kategori - Semua Status

Nombor Permohaonan

Tarikh Mula Iklan Dari = Tarikh Mula Iklan Hingga B8

Tarikh Tamat Iklan Dari B8 Tarikh Tamat Iklan Hingga £

» Bata

Bil. MNo. Permohonan Tajuk

|:|1 IKL131020000001 Jom IPT

Kategori Tarikh Hantar

Program

Permohonan
13-0ki-2020 15-0kt-2020 Dalam
443 PM 27-0kt-2020 Proses

Tarikh mula dan  Status

10 = Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohenan

Catatan Tindakan

L} < » M

Untuk membuat semakan, carian boleh dibuat melalui ruangan tapisan carian

seperti skrin di atas;

Pilih Kategori dan/atau Status Permohonan; dan/atau

Masukkan Nombor Permohonan; dan/atau

Pilih Tarikh Mula Iklan dan/atau Tarikh Akhir Iklan melalui kalendar yang

tertera;

Klik [Carian], hasil carian akan dipaparkan seperti skrin berikut; atau

Klik [Set Semula] untuk mengisi semula maklumat carian;
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Kategori Status Permohonan

Semua Kategori - Semua Status b Nombor Permchonan

Tarikh Mula Iklan Dari =] Tarikh Mula Iklan Hingga B3 Tarikh Tamat Iklan Dari B9 Tarikh Tamat Iklan Hingga B2

oo Lo

Tarikh mula dan  Status

Bil. No. Permohonan  Tajuk Kategori Tarikh Hantar Catatan Tindakan
- tamat Permohonan
DI IKL131020000001 Jom IPT Program 13-Okt-2020 18-0kt-2020 Dalam n
443 PM 27-0kt-2020 Proses
10~ Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan H M

Berikut merupakan status permohonan iklan yang akan dipaparkan beserta

tindakan yang boleh dilakukan oleh pengiklan:-

Bil. | Status Permohonan | Keterangan Tindakan Pengiklan

1. Draf Permohonan  telah | i. Padam rekod
disimpan sebagai permohonan
deraf dan masih | ii. Kemas kini
belum diterima oleh permohonan
pentadbir
MyTawaran

2. Dalam Proses Permohonan masih | i. Papar borang
dalam proses permohonan

ii. Batal permohonan

3. | Lulus Permohonan telah | i. Papar iklan
diluluskan ii. Batal iklan

4. | Tidak Lulus Permohonan  telah | i. Papar borang
ditolak beserta catatan

permohonan yang
tidak diluluskan

ii. Padam rekod
permohonan
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5. Perlu Dikemaskini Permohonan telah | i. Papar dan kemas
disemak oleh kini borang
pentadbir tetapi perlu berdasarkan
dikemas kini oleh catatan pentadbir
pengiklan seterusnya
menghantar
semula
permohonan
untuk kelulusan
ii. Batal permohonan
6. Batal oleh Pengiklan Permohonan  telah | i. Papar rekod
dibatalkan oleh permohonan
pengiklan ii. Padam rekod
permohonan
7. Batal oleh Pentadbir | Permohonan telah | i. Papar rekod
MyTawaran dibatalkan oleh permohonan
pentadbir ii. Padam rekod
MyTawaran permohonan
8. | Terbatal Permohonan telah | i. Papar rekod
terbatal secara permohonan
automatik oleh | ii. Padam rekod
kerana tiada permohonan
pengemaskinian
dibuat oleh pengiklan
dalam tempoh 3 hari
selepas pengesahan
permohonan
9. | Tamat Tarikh akhir paparan | i. Papar rekod

iklan telah tamat

permohonan
ii. Padam rekod

permohonan

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

@
i

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat:
Terbuka PMP-20022 A 21

BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

Kemas Kini Permohonan

Permohonan boleh dikemas kini oleh pengiklan sekiranya status permohonan adalah
Deraf dan Perlu Dikemaskini. Bagi permohonan yang berstatus Perlu Dikemaskini,
pengiklan perlu mengemas kini permohonan dalam tempoh 3 hari selepas menerima
semula permohonan yang tidak lengkap daripada pentadbir MyTawaran. Sekiranya
tiada pengemaskinian dibuat oleh pengiklan selepas 3 hari daripada tarikh diterima,
status permohonan akan bertukar menjadi Terbatal. Pengiklan tidak lagi dibenarkan

untuk mengemaskini permohonan tersebut.

Lakukan semakan permohonan seperti langkah pada 2.2 Semakan Status

Permohonan, skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Kategori Status Permohonan
Semua Kategor - Semua Status - MHombor Permohonan
Tarikh hiuls ks i - Tarkh Muls an Hngga M Tarkh Tarmat Belss Cis - Tarikh Tarmat :
Tarikh muls dan  Status
Bi. Mo Permohonan Tajuk Kategon Tankh Hantar Catatan Turuakan
tarnat Permaohonan
[]1  mL131020000001 Jom IPT Program 13-014-2020 18-0kd-2020 Deraf n
443 P 27-00-2020
10 = Myukasurasl 1 danpada 1 dalam 1 parmohonan i w
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i. Klik ikon E untuk mengemaskini permohonan, skrin seperti berikut akan

dipaparkan:-

#r | iy Government

Iklan Digital Rakyat

) MasLIMAT AsAs

Rt -
Pragram =

#f Laman Uhama

Talkh ki

Jom masuk IFT

TFapik =

Myinta = Mylnisiatil = Parkhigmatan Digtal  [w ]

€ MaUMAT LaNIUT

Ima]

jom mask ipking kS

i 2

i 3

i &

ii. Kemas kini Maklumat Asas yang diperlukan;

Sriorusnya

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi:
Terbuka PMP-20022 A

Muka surat:

23

BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

Klik [Seterusnya], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

My Tawaran

Loman Uama | Deshboard MyTawaran | Daftar

Iklan Digital Rakyat

) MAKLUMAT ASAS

Tarikh dan Mata Program

Bermishonar kemasuben Mar mestieh sshursngHarananye S e netain Tarkd Muls Tragrem.

L T L T TR T
26N S0 AW = 70020

€ MaKLUMAT LANIT

Vi T
500 PM

Tarikh Fenglilanan Program
Tarlen WA Ram st S Sk nEnG-EEnsryE S han SRkinas Tarkn Sanmanangn.

TAFRH Vi e " Ta Tarsdl I

1BHOVEIZD TR -]

Koierargon Mrogrer”
==l

Harnkal Penddian Tinggl Megara Jom Masuk IPT ikan diadakan & selunuh neger beimasu Sebah gan Sariwak, Harnbal il minpakan midan bibalk wnbk
. . d o o Gt g

A

Lokxel Frogram

Al 1
Dusain &

am

MAEFE Sardang

[ B
Salangar = Eardang

ok
43400 =
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Maklurmat untuk Dihubungi

Vi Tebeon *

+60192334700 Mo Telefon 2

el *

akashah2005@gmail com Laman Web (Sekiranya Periu)

URL Fesdahanas [Sebians Felu
hitpifupu mos: gavmy

Pegawal unituk Dinubung|

Hiara * e Telefon *

Che Saliha binb Che Mat +50194433723
Emei®

No Telaton 2 saliha@gmal.com

Alamat Penganjur Syarikat Sama seperti Lokasi Program

Algmat 17

Dewan A

Algmat 3

MAEPS Serdang

Himgmri * Barddas *
Jelangor - Serdang -

Foshod *

£3400 -

Status

Darat
Dengan mengemukakan iklan, saya mengesahkan bahawa saya telah membaca, memahami dan menerima Peraturan Pengiklanan.

Sebelumnya

iv.  Kemas kini Maklumat Lanjut yang diperlukan;

V. Tandakan untuk membuat perakuan;
Nota: Perakuan hanya perlu dibuat pada permohonan baharu/permohonan
yang masih dalam status Deraf.

vi.  Klik [Simpan] untuk menyimpan draf permohonan; atau

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

No. Dokumen:
PMP-20022

Tahap Keselamatan:
Terbuka

Versi:

Muka surat:
25

BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

vii. Klik [Papar] untuk semakan paparan iklan, skrin seperti berikut akan

dipaparkan:-

Jom Masuk IPT

oot H vt JPT IR

ENRRZA,

Lokas

Ponganryu

Madiumat Ursuk Dihuduny

[ﬂ:%ERENGGANU
T

4 AMasa P e
ardh dan Masa ¥rog

viii.  Klik [Kembali] untuk ke skrin sebelumnya; atau
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ix.  Klik [Hantar], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

A

Adakah anda pasti dengan makiumat permohonan ini?

v Ya ® Tidak

X. Klik [Ya], untuk meneruskan permohonan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan; atau

xi.  Klik [Tidak] untuk kembali ke skrin paparan iklan;

Terima Kasih. Permohonan telah Berjaya dihantar dan akan diproses oleh pihak kami.
No Permohonan : IKL131020000001

xii.  Tutup mesej dan Dashboard MyTawaran akan dipaparkan seperti berikut:-
Manual | Mengenai Kami (B English | | AZMAIIMDﬂD 2]

m i (R
: . A~ | Sai Tulis: ~ iz Tulizan: T ~
WamaTema.D & Saiz Tulisan & Jenis Tulisan: EUE] Al < Soalan Hubungi  Aduan& Peta

Lazim  Kami  Maklum Balas Laman

) | MyGovernment #lamanUtama  Topk+  Mylnfo~  Myhisiati » [T EERTIN  Q

Dashboard My Tawaran

Laman Utama [/ Dashboard MyTawaran

& MyDashboard

Kategori Status Permohonan
Profil
& Semua Kategori - Semua Status - Membor Permohonan
Butir-Butir Peribadi
Tarikh Mula Iklan Dari =] Tarikh Mula Iklan Hingga B85 Tarikh Tamat Iklan Dari B8 Tarikh Tamat Iklan Hingga B8

Kesihatan

& Profil Syarikat

- - . Tarikh mula dan  Status .
& Profil Keluarga Bil. Mo.Permohonan Tajuk Kategori Tarikh Hantar tamat ——— Catatan Tindakan

B Makiumat Peni |:|1 IKL131020000001 Jom IPT Program 13-Ok8-2020 18-Oki-2020 Dalam - nn
B 443 PM 27-0k4-2020 Proses
B 10+ Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan || < » M|
B Mylnterest
—

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat:
Terbuka PMP-20022 A 27

Pentadbir MyTawaran akan menerima dan memproses permohonan. Status
permohonan akan dipaparkan sebagai Dalam Proses di Dashboard

MyTawaran.

Pengiklan akan menerima e-mel seperti berikut:-

Contoh e-mel:

Status Permohonan lklan / Ad Application Status: Jom Masuk [PT Inbox x

mygov-stg@portal.gov.my 12:20 PM (14 minutes ago) ¥y 4w
W tome -

Iklan anda sedang disemak oleh kami.
Kami akan maklumkan status permohonan iklan anda secepat mungkin.

Terima Kasih

Your ad is now being confirmed by our ad checking team.
We'll update your ad application status as soon as possible

Thank You
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2.4 Padam Permohonan/lklan

Pengiklan boleh memadam rekod permohonan/iklan bagi status berikut:-

a.

Lakukan semakan permohonan seperti

-~ 0 oo T

Draf;

Batal oleh Pengiklan;

Batal oleh Pentadbir MyTawaran;
Terbatal;

Tidak Diluluskan; dan

Tamat.

langkah pada 2.2 Semakan Status

Permohonan, skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Kategori Status Permohonan
Semua Kategori - Tidak Lulus - Nombor Permohonan
Tarikh Mula Iklan Dari = Tarikh Mula Iklan Hingga  £8) Tarikh Akhir Iklan Dari = Tarikh Akhir Iklan Hingga B2
il. No. Permohonan Tajuk Kategori Tarikh Hantar Tarikh mula dan  Status Catatan Tindakan
tamat Permohonan
1 IKL180620000005 Jom Masuk ... Program 18-Jun-2020 23-Jun-2020 Tidak Lulus reject n
415 PM 01-Jul-2020
10~ Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan 1] < M

Klik ikon n untuk memadam rekod permohonan/iklan, skrin seperti berikut

akan dipaparkan:-

A

Padam rekod ini?

Klik [Ya], skrin seperti berikut akan dipaparkan; atau
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Klik [Tidak] untuk kembali ke skrin sebelumnya;

v

Rekod berjaya dipadaml
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Batal Permohonan/lklan

Pengiklan boleh membatalkan permohonan/iklan bagi status berikut:-
a. Dalam Proses;
b. Lulus; dan

c. Perlu Kemas Kini.

Lakukan semakan permohonan seperti langkah pada 2.2 Semakan _Status
Permohonan, skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Kategori Status Permohonan

Program - Dalam Proses - Nombor Permohonan

Tarikh Mula Iklan Dari =] Tarikh Mula Iklan Hingga £ Tarikh Akhir Iklan Dari ez Tarikh Akhir Iklan Hingga £3
Bil. No. Permohonan Tajuk Kategori Tarikh Hantar Tarikh muladan  Status Catatan Tindakan

tamat Permohonan
1 IKL180520000005 Jom Masuk ..  Program  18-Jun-2020 01-Jul-2020 Dalam - n
12:19 PM 19-Jul-2020 Proses
10w Mukasurat 1 daripada 1 dalam 1 permohonan [ < > M

i. Klik ikon n untuk membatalkan permohonan/iklan, skrin seperti berikut

akan dipaparkan:-

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat: BERSAMA-SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI"

Adakah anda pasti untuk batal MyTawaran
permohonan ini?

Tajuk : Jom IFT
Mo. Permohonan @ IKL131020000001

Komen :

Wyalakan sshab dikemaskini *

Kesilapan maklumat iklan|
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ii. Masukkan Sebab pembatalan;
iii.  Klik [Hantar], skrin seperti berikut akan dipaparkan; atau

iv.  Klik [Tutup] untuk kembali ke skrin sebelumnya;

... X
&

Rekod berjaya dikemaskinil
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Carian Iklan

Carian iklan boleh dicapai oleh semua kategori pengguna sebagai pelanggan tanpa
perlu log masuk ke Portal MyGovernment.

Skrin laman utama Portal MyGovernment adalah seperti berikut:-

Manual | Mengenai Kami fBEnglish | | Maizarah BintiTalib  ©

. . )| | $ | =
Wamna Tema,D £ Saiz Tulisan < Jenis Tulisan: z i thohieg a

Aduan&  Peta
Lazim  Kami~ Maklum Balas Laman

@ | MyGOVET’HHiEEf # Laman Utama Topik ~ Myinfo ~ MyInisiatif ~ Perkhidmatan Digital Q

APAKAH MYGOVERNMENT?

MyGovemnment merupakan inisiatif di bawah MAMPU kearah Pengukuhan
Perkhidmatan Digital Bersepadu dan Selamat dilaksanakan dalam Rancangan
Malaysia Ke-11. Portal MyGovemment merupakan gerbang tunggal kerajaan yang

“| menawarkan perkhidmatan dalam talian dan informasi yang berkonsepkan Life Event
dan berpaksikan rakyat.

INFORMASI MENGIKUT PERISTIWA KEHIDUPAN

Capaian dan i Kerajaan B Kategori Peristiwa Kehidupan

Warganegara Bukan Warganegara -

i. Klik ikon Mylklan m skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Manual | Mengenai Kami MEnglish | AZMANMOHD ©

N [
Wama Tema: [ < Saiz Tulisan: [=A#A] & Jenis Tuiisan e Mo el

Lazim  Kami  Maklum Bafas Laman

@ | MyGovernment #ilamanUtama  Topik~  Mylnfo ~  Mylnisiatif « Q

MyTawaran
Laman Utama / MyTawaran

ROGRAM AGROPIRENE U MUDA MARD!
RAMERAN "
BHIDMAT, NASIHAT
NALAYN ERODUK e '
! i B
[ A T gk N
KURSYS VSRR AN
e
: A S - A
Okt Kursus Jahitan Jangka Pendek Sep Hari Bertemu Pelanggan Okt Program Subsidi Upah
17 Kursus 10 Program 15 Program @
Menara PERKESO,281, Jalan Ampang, Menara PERKESO,281, Jalan Ampang, Wisma Perkeso, Kampung Baru,
Gemencheh, Negeri Sembilan Gemencheh, Negeri Sembilan 50300 Kuala Lumpur,
Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
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ii. Pilih Negeri dan/atau Kategori melalui senarai dropdown; dan/atau
iil. Masukkan Kata Kunci Carian;

iv.  Klik [Cari], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

MyTawaran
Laman Utama / MyTawaran

ERE

Sep Kursus Pensijilan Pengurusan Projek Awam

Kursus

29
Bilik Kuliah Seri Zamrud Aras Bawah Blok B, Institut Tadbiran Awam Negara,
Kuala Lumpur, Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur

LEBIH LANJUT

V. Klik [LEBIH LANJUT] untuk memaparkan iklan secara terperinci, skrin seperti
berikut akan dipaparkan:-

MyTawaran
Laman Utama / MyTawaran / Kursus Pensgilan Pengurusan Projek Awam

Tarikh dan Masa Kursus

Selasa, 29 September, 2020 - Sabtu, 31 Oktober, 2020
8:00 pagi - 5:30 petang

TETAPAN PERINGATAN

Pegawai Untuk Dihubungi

Nama : Damit Bin Alias

Telefon : 013456789
013456789

E-mel : fester123@yopmail.com

Keterangan Kursus
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2.7 Tetapan Peringatan lklan ke Kalendar

Pelanggan boleh menambah iklan ke kalendar untuk peringatan pada tarikh kursus,

program atau perkhidmatan yang telah diiklankan di portal MyGovernment.

I. Ulangi langkah carian iklan. Rujuk 2.6 Carian |klan untuk panduan lanjut. Skrin

iklan terperinci akan dipaparkan seperti berikut:-

\AEVEED

Laman Utama / MyTawaran / Kursus Pensiilan Pengurusan Projek Awam _..-.v,"
. o mil AL

ww ‘S

R > V.

Kursus Pensijilan Pengurusan Projek Awam Tarikh dan Masa Kursus
: .

8:00 pagi - 5:30 petang

r

A" |
}‘ TETAPAN PERINGATAN

Pegawai Untuk Dihubungi

Nama : Damit Bin Alias

Telefon : 013456789
013456789

E-mel : tester123@yopmail.com

Keterangan Kursus

Selasa, 29 September, 2020 - Sabtu, 31 Oktober, 2020

ii. Klik [Tetapan Peringatan], skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

TETAPAN PERINGATAN
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iii.  Tandakan D sekiranya pelanggan perlu peringatan pada iklan yang dipilih;

iv.  Masukkan Tempoh hari peringatan sebelum tarikh mula
program/kursus/perkhidmatan;
Nota: Peringatan hanya boleh dibuat sebelum sebarang
program/kursus/perkhidmatan berlangsung.

V. Klik [Simpan Tetapan Peringatan], skrin seperti berikut akan dipaparkan; atau

vi.  Klik [Batal] untuk kembali ke paparan iklan;

e
v/

Maklumat telah dimasukkan ke dalam kalendar

vii.  Untuk menyemak iklan yang telah dimasukkan ke dalam Kalendar, klik ikon

seperti skrin berikut:-

Manual | Mengenai Kami B English | | Maizarah Binti Talib = ©
Warna Tema: D & Saiz Tulisan: £ Jenis Tulisan: Sc:.\\anl H“hmgi‘ Mf& i P;a
Lazim Kami  Maklum Balas Laman
oo | MyGovernment #lamanUtama  Topik ~  Mylnfo~  Mylnisiatif v Q
MyDashboard Bl J e ey
Laman Utama / MyDashboard & ¥ B 5 S _{5
- - o
& MyDashboard
& o Selamat datang ke Portal MyGovernment
Butir-Butir Peribadi
Kesihatan *** Klik di sini untuk melihat profil anda.
3% Profil Syarikat *** Klik di sini untuk melihat status permohonan perkhidmatan digital anda.
2 Profil Keluarga *** Klik di sini untuk melihat status semakan perkhidmatan digital anda.
& Maklumat Penting
I Kalendar

Copyright @ 2019 — 2021 MAMPU
Hak Cipta Terpelihara

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat: BERSANA'SAMA MELAKSANAKAN TRANSFORMASI”




Tajuk Dokumen: Manual Pengguna — MyTawaran

@
i

Tahap Keselamatan: No. Dokumen: Versi: Muka surat:
Terbuka PMP-20022 A 36

viii.

Senarai menu pada profil akan dipaparkan seperti skrin berikut:-

Manual | Mengenai Kami F@English | | Ma

Warna Tema: [ | & Saiz Tulisan:

) & Profil
] Butir-Butir Peribadi

Kesihatan

oy | MyGovernment #Llaman Utama  Topk »  Mylnfo~  Mylnisiatif +
Profil Syarikat

MyDashboard == J / i Profil Keluarga

Laman Utama / MyDashboard 2 O s ek B B Makiumat Penting

i Kalendar

& MyDashboard

apon Selamat datang ke Portal MyGover

Butir-Butir Peribadi

i Myinterest

Peti Pesanan

b Pengurusan Permohonan
Kesihatan *** Klik di sini untuk melihat profil anda. Permohonan

& Profil Syarikat *** Klik di sini untuk melihat status permohonan perkhidmatan digital a Semakan

2 Profil Keluarga *** Klik di sini untuk melihat status semakan perkhidmatan digital and@l YN
I Maklumat Penting Permohonan
B
I Kalendar orang
Hubungi Kami
I Mylnterest

Scalan Lazim

= Peli Pesanan (102)

Manual

Klik Kalendar, skrin seperti berikut akan dipaparkan:-

Kalendar
Laman Utama / Kalendar
@ MyDashboard Kalendar
& Profil i > Hari Ini Jun 2020 Bulan | Minggu Hari
Butir-Butir Peribadi Ahd Isn Sel Rab Kha Jum Sab
1 2 3 4 5 ]
Kesihatan
& Profil Syarikat
i Profil Keluarga 7 8 9 10 11 12 13
I Maklumat Penting
I Kalendar
14 5 16 17 18 19 20
B vyinerest

Iklan akan dipaparkan di kalendar pada tarikh program/kursus/perkhidmatan
berlangsung.
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